	Романова Айлин Данииловна

Резюме на должность ведущего специалиста

График работы: Полный день 

Желаемая зарплата: от 60 000 руб.

ЛИЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Дата рождения: 20 июля 1993 год (28 лет)

Гражданство: Российская Федерация

Образование: Высшее

Семейное положение: Не замужем (детей нет)
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	ОПЫТ РАБОТЫ

Период работы: Январь 2015 — октябрь 2021 (6 лет) 

Должность: Ведущий специалист отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи 
Организация: Администрация Темрюкского городского поселения Темрюкского района, г. Темрюк
Обязанности:

· Работа с населением (прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальных услуг, рассмотрение обращений граждан, решение вопросов предоставления услуг, подготовка ответов заявителям в установленные сроки).
· Работа с предприятиями и подрядными организациями, обслуживающими и эксплуатирующими объекты жилищно-коммунального хозяйства (ведение переговоров, переписки, взаимодействие по вопросам предоставления услуг населению, контроль и надзор за деятельностью).
ОБРАЗОВАНИЕ
Учебное заведение: ФГБОУ ВО "МГУТУ им. К.Г. Разумовского", г. Москва

Год окончания: 2020 (1 год назад)

Факультет: Менеджмент

Специальность: Государственное и муниципальное управление

КУРСЫ И ТРЕНИНГИ
Название курса: Название

Учебное заведение: Название, город

Дата окончания: 2020 (1 год назад)

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Наличие медицинской книжки, служба в армии, увлечения.
	КОНТАКТЫ

+7 987 765 76 87

specialist@gmail.com 
КОМПЬЮТЕРНЫЕ НАВЫКИ

· Microsoft Office.
· Adobe Photoshop.
· Corel Draw.
· 1С: Управление.

ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ

Английский язык. Базовый уровень.

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственная, исполнительная, легко обучаема. В любом коллективе нахожу общий язык.


